SO GIAO DUC VA DPAO TAOHANQI ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN GIA THIEU Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 426/KH- THPT NGT Ha NGi, ngay 29 thang 10 nim 2026

K¢ hoach
Ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am, xdc dinh nhu ciu nhén lyc va xac dinh
phwong 4n bién ché ciia Trwong THPT Nguyén Gia Thiéu

Can ctir Két luan s6 107-KL/TW ngay 17/10/2026 ctia Bo Chinh trj ; Thong
bao s6 269 — TB/BTCTW ngay 13/10/2026, Huéng dan sé 07-HD/BTCTW ngay
19/10/2026 ctia Ban T chtrc Trung wong;

Can ctt Bé an s6 22-DA/TU ngay 26/10/2026 ctia Thanh try Ha Noi vé ra soat,
hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu ciu nhan luc xay dung phuong an bién ché
trong hé thong chinh tri thanh phé Ha Noi; Thong bao sé 833-TB/TU ngay
26/10/2026 ciia Thanh uy Ha Noi vé Thong bao Két luan cta dong chi Nguyén Vin
Phong, Ph¢ Bi thu Thanh uy tai Hoi nghi ngay 21/10/2026 vé trién khai Két ludn so
107-KL/TW ngay 17/10/2026 cia B Chinh tri vé hoan thién hé thong vi tri viéc
lam trong hé thong chinh tri gin v6i xay dung ddi ngii can bd va quan 1y bién ché;

Thuc hién Ké hoach s6 6038/KH-SGDDT ngay 26/10/2026, Cong vin sb
6120/SGDDT ngay 28/10/2026 cua S& Gido duc va Pao tao Ha Noi vé hudng dan
ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am, xac dinh nhu cau nhan luc va xdy dung phuong
an bién ché trong cac co s gido duc cong 1ap thudc thanh phd Ha Noi;

Truong THPT Nguyén Gia Thiéu x4y dung va ban hanh ké hoach trién khai
thuc hién vé ra soat, hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu ciu nhéan lyc va xac
dinh phuong 4n bién ché ctia Nha trudng nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Ra so4t, hoan thién vi tri viéc lam cua Trudng THPT Nguyén Gia Thiéu phu
hop véi chire nang, nhiém vuy; xac dinh nhu cau nhan luc trén co s san pham, khéi
luong cong viée thue té€ va yéu cau nang lyc. Két qua ra soat 1a can ctr dé b tri, co
ciu lai doi ngfi, xay dung bién phuong an bién ché giai doan 2027 — 2031 theo hudng
dan ctia S& Gido duc va Bao tao Ha Noi;

2. Yéu ciu

- Bam sat cac quy dinh hién hanh ciia cap c6 tham quyén vé chiic ning, nhiém
vu, quyén han cua Nha truong. K& thira dir liéu di xac nhan, chi yéu cau bd sung
phan thiéu hoic bién dong;

- Can bo t6 chire chiu trach nhiém trude Thu trudng co quan vé tinh chinh xac
cta dir lidu gbc, giai trinh va phuong an cua don vi; Tha trudng chiu trach nhiém
trude co quan SO Gido duc va Pao tao vé dir lidu gdc, giai trinh va phuong an cua
don vi;
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- Theo chitrc nang, nhi¢m vy, can bg phu trach cong tac t6 chirc can bo ra soat,
x4c nhan vi tri viéc 1am, nhan luc, bién ché; 1a ddu mdi xac nhan két qua ra soat va
tham muu bao cdo két qua vé So Gido duc va Dao tao;

- Qua trinh ra soat, hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu cau nhan luc va
xéac dinh phuong an bién ché thuc hién nghiém tuc vé chat lugng va tién do thoi gian
theo yéu cau cua S Gido duc va Pao tao.

II. NOI DUNG TRIEN KHAI THU'C HIEN

1. Quan triét, tuyén truyén va pho bién trién khai

T6 chirc nghién ctru, phd bién, quan triét Két luan sé 107-KL/TW, Huéng
dan s6 07-HD/BTCTW; Dé an sb 22-PA/TU ngay 26/10/2026; Ké hoach sd
6038/KH-SGDPT ngay 26/10/2026, Cong vin s6 6120/SGDDT ngay 28/10/2026
ciia S& Gido duc va Dao tao Ha Noi vé hudéng dan ra soat, hoan thién vi tri viéc lam,
xéac dinh nhu ciu nhén lyc va x4y dung phuong an bién ché trong cac co s gido duc
cong 1ap thudc thanh phd Ha Noi dén toan thé can bo, vién chire, ngudi lao dong
thudc su quan ly cua Nha truong.

2. Thanh lap t6 cong tic trién khai Ké hoach

Hiéu trudng thanh 1ap To cong tac ciia truong THPT Nguyén Gia Thidu vé ra
soat, hoan thién vi tri viéc 1am, xac dinh nhu cAu nhan lyc va xay dung phuong an
bién ché cua Nha trudng.

3. Ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am, xdc dinh nhu ciu nhan lrc va xay
dung phwong an bién ché

a. Noi dung cac budc tién hanh

- Budc 1. Ra soat, xac dinh day du nhiém vu cta timg co quan, don vi.

- Budc 2. Lam rd cong viéc va san phim cua timg nhiém vu.

- Budc 3. Xac dinh khéi lugng va thoi gian thue hién cong viée.

- Budc 4. Panh gia sy thay d6i cta cong viée va phuong thirc thuc hién.

- Buéc 5. Pdi chiéu, hoan thién danh muc vi tri viéc lam.

- Budc 6. Xac dinh sb nguoi can thiét theo timg vi tri viéc lam.

~ -BudcT. Déi chiéu ngudn luc hién cé, xay dung phuong an bé tri va bién
ché.

- Buée 8. Kiém tra, xac nhan va tong hop két qua.

(Thiee hién theo Huéng dan so 07-HD/BTCTW; Bé dn s6 22-PA/TU)

b. Pé an vi tri viéc lam, xac dinh nhu ciu nhan lyc va xay dung phuong 4n
bién ché

Céap nhat cac nd1 dung quy dinh tai du thdo Thong tu sua doi: Thong tu
20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ctia Bo Gido duc va Dao tao hudng dan vé
vi tri viéc 1am, co cdu vién chire theo chire danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lwong
ngudi 1am viée trong cac co so gido duc pho thong va truong chuyén biét cong lap.

- Vi tri 1anh dao, quan 1y: Hi€u trudng va Pho hiu truéng.

- Vi tri chuyén mén nghiép vu:

- Gido vién THPT (giang day cdc mon hoc theo Chuong trinh gido duc phd

thong).

- Vi tri hd tro gido duc ngudi khuyét tat (néu ¢ hoc sinh khuyét tat).

- Vi tri dung chung va hd tro, phuc vu:
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+ Van thu, Ké toan, Thu quy.

+Y té truong hoc.

+ Thu vién, Thiét bi, thi nghiém.

+ Tu van tdm 1y hoc sinh, Cong tac Poan, hd trg hoc sinh...

4. Tién d¢ thue hién

Hoan thanh két qua ra soat, xdy dung biéu VTVL va giri vé S Gido duc va
Pao tao trude ngay 01/11/2026 theo cac mau biéu Al; A2; Cl.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Giam hi¢u

- Ban hanh ké hoach va huong dan trién khai thuc hién ké hoach ra soat,
hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu cau nhan luc va x4y dung phuong an bién
ché cua Nha truong;

- Thanh 1ap T6 cong tac cua truong THPT Nguyén Gia Thiéu vé ra soat, hoan
thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu cau nhéan luc va xay dung phuong 4n bién ché cua
Nha truong;

- Chi dao cong tac trién khai xay dyng Dé an vi tri viéc lam cta Nha truong
theo chi dao ciia S6 Giao duc va bBao tao Ha Noi;

- Tong hop, bao cao két qua cong tac xay dung Dé an vi tri viéc 1am ciia Nha
truong vé S& Gido duc va Pao tao Ha Nbi (qua Phong TCCB).

2. Can b phu trach cong tic t6 chirc can bd

- Tham muu Hiéu trudng ban hanh Ké hoach; Thanh 1ap T6 cong tac cua
truong THPT Nguyén Gia Thiéu vé ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am, xac dinh nhu
cau nhan luyc va xay dung phuong an bién ché ctia Nha truong;

- Tham muu t6 chic tuyén truyén, phd bién, quan triét Két luan s 107-
KL/TW; Huéng dan s6 07-HD/BTCTW; Dé an s 22-PA/TU; Ké hoach s
6038/KH-SGDPT ngay 26/10/2026, Cong vin s6 6120/SGDDT ngay 28/10/2026
ctia S¢ Gigo duc va Pao tao Ha Noi vé huéng dan ra soat, hoan thién vi tri viée 1am,
xéac dinh nhu ciu nhén lyc va x4y dung phuong an bién ché trong cac co s gido duc
cong lap thudc thanh phd Ha Noi;

- Chu tri huéng dan cong tac trién khai xay dung Pé 4n vi tri viée lam cua
Nha truong;

- Tong hop, béo cao két qua ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am, xac dinh nhu
cau nhén lyc va xay dung phuong 4n bién ché ctua Nha trudng;

3. To6 chuyén mén, vin phong

- T6 chirc tuyén truyén, phd bién, quan triét Két luan s6 107-KL/TW, Hudng
dan s6 07-HD/BTCTW; Dé an sd 22-DA/TU ngay 26/10/2026; Ké hoach sb
6038/KH-SGDPT ngay 26/10/2026, Cong vin s6 6120/SGDDT ngay 28/10/2026
ciia S& Gido duc va Dao tao Ha Noi vé huéng dan ra soat, hoan thién vi tri viéc lam,
xéac dinh nhu cau nhén luc va xay dung phuong an bién ché trong cac co s gido duc
cong 1ap thudc thanh phé Ha Noi dén toan thé can bo, vién chirc, nguodi lao dong
thudc sy quan 1y cua to.

- Can ctr ké hoach nay, phdi hop véi can bd phu trach cong tac to chirc can bo
tién hanh ra soat, hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu cdu nhan luc va xdy dung
Dé an vi tri viéc 1am cua to;



- Bao c4o két qua theo quy dinh.

Trén ddy 13 K& hoach trién khai thuc hién vé ra soat, hoan thién vi tri viéc lam,
xac dinh nhu cdu nhan luc va xac dinh phuong an bién ché cua Truong THPT
Nguyén Gia Thiéu. Trong qua trinh t6 chitc thuc hién, néu c6 van dé kho khan,
vudng mac, dé nghi tap thé, ca nhan lién quan kip thoi bao cdo Ban Giam hiéu hodc
ddng chi Mac Linh Chi dé xem xét giai quyét./.

Noi nhdn:

- B/e 8¢ GD&PT ( dé bdo cdo);
- Pang 1y, BGH (dé chi dao)

- TCM, VP (dé thiee hién)

- KT-TCCB (dé thuc hién)

- Luu: VT

¢ Trung Kién
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